Техническое задание 
на оказание услуг по охране объекта 

1. Начало оказания охранных услуг – с 01 января 2015 г. (срок действия договора до 31.12.2015 г. включительно).

2. Место оказания услуг (Объекта): Нижегородская обл., г. Дзержинск, 390 км +500 м, Московского шоссе, 9. 

3. Охрана Объекта осуществляется четырьмя круглосуточными постами с 08-00 до    08-00 следующего дня, ежедневно, без выходных. Услуги должны оказываться собственными силами Исполнителя, без привлечения сторонних организаций в части осуществления основной деятельности.

4. Исполнитель должен оказывать следующие услуги:
· оказывать охранные услуги – ежедневно;
· организовать и обеспечить охрану Объекта в целях защиты законных прав и интересов Заказчика;
· разработать должностные инструкции охранникам по охране Объекта и согласовать с Заказчиком;
· возместить ущерб, причиненный Заказчику по вине Исполнителя  в полном объеме;
· проводить обследование Объекта на предмет оценки его технической укрепленности, выявления наиболее незащищенных мест, возможных каналов хищения с него материальных ценностей, а также обстоятельств, способствующих этому. Рекомендации по устранению недостатков представлять Заказчику;
· следить за противопожарным состоянием Объекта, в случае обнаружения пожара, немедленно сообщить об этом Заказчику и принять меры к охране выносимых из пожара ценностей;
· не допускать проникновения в служебные помещения посторонних лиц на охраняемом Объекте. В случае проникновения таких лиц в служебные помещения или установления факта попыток хищения товарно-материальных ценностей с объекта, принять необходимые меры по пресечению противоправных действий, немедленно информировать об этом Заказчика и по согласованию с ним  сообщить в правоохранительные органы;
· осуществлять на Объекте контрольно–пропускной и внутриобъектовый режимы, контролировать ввоз и вывоз (внос и вынос) товарно – материальных ценностей на территорию и с территории Объекта в порядке, согласованном с Заказчиком;
· при возникновении ситуаций, связанных с полной или частичной невозможностью осуществления режима охраны своими силами на объекте (пожар, нападение, происшествия и т.д.), немедленно обращаться в соответствующие муниципальные или федеральные службы, ставя об этом в известность Заказчика;
· своевременно представлять Заказчику информацию и данные, необходимые для улучшения режима охраны Объекта, а также свои предложения по обеспечению безопасности интересов Заказчика;
· бережно эксплуатировать предоставленные Заказчиком для охраны объекта инженерно-технические средства охраны, служебные и подсобные помещения, инвентарь, оборудование, средства связи и немедленно уведомлять Заказчика об их неисправном состоянии, а также о невозможности выполнения своих обязанностей по охране Объекта и мерах, необходимых для их оперативного решения;
· предупреждать и пресекать преступления и административные правонарушения на Объектах;
· взаимодействовать в решении вопросов, касающихся охраны Объекта с руководством Заказчика.

5. Задачи сотрудника охраны:
- обеспечение сохранности материальных ценностей на Объекте, принятых на охрану;
- охрана административных помещений, находящихся на территории Объекта;
- обеспечение контрольно-пропускного режима посетителей и обслуживающего персонала с обязательной записью в журнале «Время въезда и выезда»;
- обеспечение контрольно-пропускного режима автотранспорта (въезд/выезд);
- контроль ввоза и вывоза (вноса и выноса) на Объект и с Объекта материальных ценностей;
- контроль противопожарного состояния на объекте;
- организация расстановки автотранспорта, находящегося на территории площадки для принятия отходов с 08-00 до 08-00 следующих суток;

6. Организация охраны:
6.1. Сотрудник охраны обязан:
- прибыть на дежурство к 07-40 в форме охранника. Проверить и принять по описи имущество, документацию, материальные ценности и помещения, находящиеся под охраной на момент приема-передачи дежурства. О приеме дежурства и всех выявленных недостатках сделать запись в книге «Приема-сдачи дежурства», доложив дежурному Исполнителя.
6.2. Перед заступлением на смену:
- произвести обход территории и зданий, находящихся на объекте, проверить исправность ограждения, окон, запоров, дверей, решеток и их целостность, проверить освещение, средства связи, противопожарные посты, наличие на них инструмента пожаротушения.
- принять под роспись в книге «Приема-сдачи под охрану помещений» служебные помещения, ключи от них.
Обо всех недостатках, выявленных при приеме дежурства, докладывать представителю администрации объекта.
6.3. В рабочее время (с 08-00 до 08-00 следующих суток):
- осуществлять контрольно-пропускной режим автотранспорта, согласно настоящей инструкции;
- осуществлять расстановку автотранспорта, находящегося на территории площадки для принятия отходов с 08-00 до 08-00 следующих суток.
- определить время приема пищи для сотрудников охраны поочередно в зависимости от ситуации на Объекте.
6.4. В ночное время (с 20-00 до 08-00):
[bookmark: _GoBack]- проверить и убедиться в отсутствии на территории объекта сотрудников фирмы и посторонних лиц, кроме лиц, находящихся на объекте согласно спискам и правилам внутреннего распорядка (ответственное лицо от руководства, смены пожарного расчета и др.);
- осуществлять контрольно-пропускной режим автотранспорта, согласно спискам, утвержденным руководством объекта, с обязательной регистрацией в журнале въезда и выезда машин;
- с 20-00 до 08-00 поочередно находиться на территории площадки, для принятия отходов, для расстановки машин;
- периодически (каждые два часа) проводить обход территории объекта, особенно мест, представляющих опасность в пожарном отношении с обязательным докладом (в виде sms-сообщений) руководству объекта;
 - проверить административные здания, ангары на предмет оставленных включенных электроприборов и другого оборудования, представляющего опасность в пожарном отношении, и производственные площадки на предмет нахождения на них автотранспорта и посторонних лиц;
- проверить опечатываемые двери, окна и другие помещения опасные на предмет вскрытия, взлома;
- определить время отдыха (сна) сотрудников охраны с 22-00 до 06-00 (поочередно: с 22-00 до 24-00 – 1-ый сотрудник охраны; с 24-00 до 02-00 – 2-ой сотрудник охраны;           с 02-00 до 04-00 – 3-ий сотрудник охраны, с 04-00 до 06.00 – 4-ый сотрудник охраны (старший смены).
6.5. Во время дежурства:
Сотрудник охраны обязан строго и неукоснительно осуществлять пропускной режим автотранспорта на территорию Объекта в соответствии с требованиями руководства ООО «МАГ Груп»: 
- сотрудники и автотранспорт ООО «МАГ Груп» допускаются на объект согласно спискам, подписанным руководством Объекта, а также по устному (телефонному) указанию вышеперечисленных лиц или лиц, их заменяющих;
- въезд автотранспорта на территорию Объекта производить после предъявления водителем транспортного средства сотруднику охраны сопроводительных документов (путевой лист, талоны установленного образца), для проверки документов на предмет их соответствия с фактически доставленным объемом отходов и обязательной отметкой у диспетчера. В случае если таковые документы отсутствуют, то сотрудник охраны обязан осмотреть транспортное средство, определить категорию и объем доставленных отходов, сообщить данную информацию диспетчеру и отправить водителя к диспетчеру, после чего убедиться в наличии документов, подтверждающих оплату.
- пропуска выезжающих машин должны иметь отметку, разрешающую выезд с территории Объекта (отметка в путевом листе, талонах и др.) посетителей пропускать только по согласованию и с разрешения руководства Объекта с обязательной записью в журнале «Учета посетителей и транспортных средств»;
- при обнаружении подозрительных предметов или вещей и посторонних лиц на Объекте, немедленно сообщать дежурному Исполнителя и руководству Объекта (согласно списку);
- при обнаружении задымления или возгорания Объекта незамедлительно сообщить об этом пожарной команде, находящейся на Объекте, дежурному по охранному предприятию по телефону, руководству Объекта и принять меры к тушению очага возгорания;
- докладывать дежурному по охранному предприятию: 08-00, 12-00, 15-00, 18-00,           23-00, 03-00, 06-00, 08-00 при сдаче дежурства.
- о всех происшествиях немедленно докладывать уполномоченному представителю Заказчика, а по окончании дежурства в письменной форме генеральному директору 
ООО «МАГ Груп».



